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Custos Varidveis B
Cod. Deserigio d Toxa - Od{:g?rsi? bTa;a
Diretos Pessoal Indiretos Incentivo | Desincentivo adminisitaliva piblico Uhansmo
2.5 — Ocupagdo da via piblica em virtude da execugdo de obras:
2.5.1 — Emissfio de licengas para ocupagfio da via publica:
2.5.1.1 — Com tapumes ou outros resguardos:

a) Tapumes por drea ocupada — por m¥dia. ... ............ 0,00 1,27 423 119 0,28 0,61 0,89
2.5.1.2 — Com andaimes fora dos tapumes —pordia.......... 0,00 1,27 423 119 0,28 0,61 0,89
2.5.1.3 — Com contentores de recolha de entuthos, por contentor ¢

POF YR . e 0,00 1,27 4,23 119 0,28 0,61 0,89
2.5.1.4 — Gruas, amagsadouros, depositos de entuthos, materiais ou

outras ocupagdes autorizadas para obras, por m¥dia ... ...... 0,00 1,27 423 0,28 0,61 0,89
2.5.1.5 — Guindastes ¢ semelhantes, por m¥dia. .............. 0,00 1,27 423 0,28 0,61 0,89
2.5.1.6 — Outras ocupagdes, por m¥dia . .................... 0,00 1,27 4,23 0,28 0,61 0,89
2.6 — Realizagfio de infraestruturas urbanisticas .............. - - - - - Anexo I-A
2.7 — Compensagdes urbanisticas . ........................ - - - - - Anexo [-B

3. | Licenciamento de instalages de produtos de petréleo ¢ instalagdes
de postos de abastecimento de combustiveis:
3.1 — Taxas para o licenciamento de armazenamento de combusti-
VRIS oLt - - - - - Tabela B
Anexo 1

Tabela de taxas — imputag@o dos custos indiretos.

Foi imputado o total de tempos de cada taxa ao Presidente (01) e o somatdrio de tempos despendido em cada departamento ao respetivo
departamento (as taxas do Departamento de Urbanismo tém tempos para o Presidente e GAP no entanto foi utilizado o mesmo critério.

Taxa pela realizagéo de infraestruturas urbanisticas (TRIU)

Pressupostos Varidveis
Tipologia: Habitagio | Anexos Total Quadros Habitagio Anexos
MPalicenciar ............ i, 190 10 200 |Quadrol........ Area consolidada . .. .| 80,00% | 80,00 %
TRIUM? .o e 15.34 Quadro Il ....... Moradia ........... 100,00 % | 100,00 %

Na situagio anteriormente apresentada, o valor devido pela taxa pela realizagio de infraestruturas urbanisticas (TRIU), para uma edificagdo

destas caracteristicas sera de € 2454.08

Este montante resulta da aplicagdo dos pressupostos apresentados nos quadros de aplicagio da TRIU.
TRIU= M1 x K1 x K2 x K3
TRIU = (190 x 15,34 x 80,00 % » 100,00 %) + (10 x 15,34 x 80,00 % % 100,00 %) = € 2454,08

FREGUESIA DE CIDADE DA MAIA

Edital n.° 803/2014

Olga Cristina Rodrigues da Veiga Freire, Presidente da Junta de
Freguesia de Cidade da Maia, forna piblico que a Junta de Freguesia,
na sua reunifio realizada no dia 17 de jutho de 2014, aprovou o Projeto
da Estrutura da Organizagdo Administrativa dos Servigos da Junta de
Freguesia Cidade da Maia.

Mais deliberou o executivo submeter a apreciagdo publica, para
recolha de sugestdes, em conformidade com o disposto no artigo 118.°
do Cédigo do Procedimento Administrativo, o “Projeto de Estrutura
da Organizagfio Administrativa dos Servigos da Junta de Freguesia
Cidade da Maia” através de Edital a publicar na 2. série do Didrio da
Repuiblica. Os interessados devem dirigir por escrito as suas sugestOes
4 Junta de Freguesia, dentro do prazo de 30 dias contados da data
da publicagdo do mencionado projeto de regulamento que a seguir
se publica. Para conhecimento geral publica-se o presente Edital e
outros de igual teor, que serfio também afixados no Edificio-Sede
desta Junta de Freguesia, em outros locais de estilo e ainda no site
www jfcidadedamaia.pt

22 de agosto de 2014. — A Presidente da Junta de Freguesia, Olga
Cristina Rodrigues da Veiga Freire.

208047467

Estrutura da Organizagdo Administrativa dos Servigos
da Junta de Freguesia Cidade da Maia

Preambulo

Determina o Decreto-Lei n.° 305/2009, de 23 de outubro, que as
autarquias locais procedam & organizagfio dos seus servigos.

Para a realizagdo das atribuigOes e competéncias que a Lei n.° 75/2013,
de 12 de setembro, confere as freguesias e em conformidade com o
Decreto-Lei n.° 305/2009, de 23 de outubro, que estabelece o regime
juridico da organizagfo dos servigos das autarquias locais, a Junta de
Freguesia de Cidade da Maia elabora a presente estrutura da organizagio
administrativa dos Servigos atendendo a que dispde de varios servigos
que devem estar organizados de forma a corresponderem com eficdcia,
eficiéncia e economia aos fins para que foram criados.

O documento em causa constitui também um esforgo do Executivo na
prossecucdo dos objetivos essenciais de modernizagdo, racionalizagio
e de desburocratizagdo dos seus servicos, adaptando a sua estrutura
organizacional s necessidades dos cidaddos da freguesia.

Na elaboragfo do presente Regulamento, procurou-se aperfeigoar meca-
nismos, acertar estratégias, tornar 16gicos e operativos determinados circuitos
e procedimentos, estabelecer condigdes reais e ajustados de funcionamento,
quer ao nivel de coordenagiio de servicos, quer ao nivel do relacionamento
destes com os menbros do Executivo e com os cidaddos da freguesia.
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Na base da concegdo deste modelo, que se traduziu na organica que
consta da presente Estrutura da Organizago Administrativa dos Servigos
da Junta de Freguesia de Cidade da Maia ¢ respetivo Organograma,
esteve um cuidadoso estudo, tendo em conta sobretudo, a dimensio e
o enquadramento legal das Atribui¢Bes e Competéncias atribuidas as
Freguesias, nos termos da lei.

Assim, no uso da competéncia prevista no artigo 241.° da Constituigio da
Repiblica Portuguesa, naalinea /1) n.° 1, do artigo 16.°,da Lein.® 75/2013,
de 12 de setembro, a Junta de Freguesia aprova a presente Estrutura da
Organizagio Administrativa dos Servigos da Freguesia de Cidade da Maia.

Nos termos da alinea 1), n.° 1, do artigo 9.°, o documento ser4 enviado
a Assembleia de Freguesia para aprovagao.

Estrutura da Organiza¢fio Administrativa dos Servigos
da Junta de Freguesia Cidade da Maia

CAPITULO T

SECCAO I
Principios gerais de organizagéo

Artigo 1.°
Atribuictes

I — A Junta de Freguesia de Cidade da Maia e os seus servigos
prosseguem, nos termos e das formas previstos na lei, fins de interesse
puiblico, nomeadamente com atribuigdes nos seguintes dominios:

a) Equipamento rural e urbano;
b) Abastecimento publico;

¢) Educagio;

d) Cultura, tempos livres e desporto;
¢) Cuidados primérios de satide;
S Ag#io Social,

g) Protegdo Social;

k) Ambiente e Salubridade;

i) Desenvolvimento;,

J) Ordenamento Urbano e Rural;
k) Protegdo da Comunidade.

2 — Abrange ainda o planeamento, a gestdo ¢ a realizagfio de inves-
timentos nos casos e nos termos previsto na lei.

Artigo 2.°

Principios gerais da organiza¢fio administrativa
da Junta de Freguesia

1 — Para além do respeito pelos principios gerais de organizagio
e atividades administrativas, na prossecugfio das suas atribuices, a
Junta de Freguesia Cidade da Maia observa, em especial, os seguintes
principios de organizag#o:

@) Da administragfo aberta, permitindo e incentivando a participagiio
dos residentes, através do permanente conhecimento dos processos que
lhes digam respeito e das formas de associagio as decisBes consentidas
por lei;

b) Da eficécia, visando a melhor e mais ajustada aplicago dos meios
disponiveis para a prossecugfo do interesse pablico da freguesia;

¢) Da coordenagdo dos Servigos e da racionalizagdo dos circuitos
administrativos, visando observar a necesséria articulagdo entre as dife-
rentes unidades orgnicas, e tendo em vista dar célere e integral execugio
as deliberagdes e decisdes dos Orgdos da Junta de freguesia;

d) Do respeito pela cadeia hierarquica, impondo que nos processos
administrativos de preparagdo das decisGes participem os titulares dos
cargos de direcfio e de chefia, sem prejuizo da necessaria celeridade,
eficiéncia e eficicia.

Artigo 3.°

Desconcentraciio de decises
A delegagiio de competéncia é a forma privilegiada de desconcen-
tragdo de decisdes.
Artigo 4.°
Dever de informagio

Todos os funcionarios tém o dever de conhecer as decisdes ¢ delibe-
ragdes tomadas pelos 6rgdos da Junta de freguesia, nos assuntos que res-
peitem 4s competéncias das Unidades Orgénicas em que se integram.
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Artigo 5.°
Organiza¢fio dos Servigos

O funcionamento dos diversos Servigos, consta no Sistema de Con-
trolo Interno, aprovado por este Executivo, no dmbito do Decreto-Lei
n.° 54-A/99, de 22 de fevereiro, com as alteragdes introduzidas pela
Lein.® 162/99, de 14 de setembro e pelo Decreto-Lei n.° 3 15/2000, de
2 de dezembro, que regulamenta o respetivo funcionamento, e onde
consta, designadamente, as formas de articulagfio entre as Unidades
Orgénicas neles integradas, bem como a distribuicio interna das res-
petivas tarefas.

CAPITULO 11

Unidades Organicas

SECCAOII

Unidades Organicas

Artigo 6.°
Unidades Orgénicas

1 — S#o criadas quatro Unidades Organicas na Junta de Freguesia
de Cidade da Maia:

1.1 — Administragdo Autdrquica

1.2 — Servigos Administrativos

1.3 — Obras Gerais, Ambiente e Qualidade de Vida

1.4 — Parque Zooldgico

Artigo 7.°
Definicdes

1 — As Unidades Orgénicas sdo unidades de gestio de 4reas especi-
ficas da atividade da junta de freguesia.

2 — As Unidades Orgénicas funcionam sob orientacfio do Executivo
da Junta e séo chefiadas pelo presidente que pode delegar no Vogal Subs-
tituto e cujas fungdes sdo as que decorrem da legislagdo em vigor.

Artigo 8.°

Constitui¢io das Unidades Organicas
As Unidades Organicas sdo constitaidas por Servicos.

SECCAO III

Servigos

Artigo 9.°

Afribuictes e Competéncias dos Servicos
da Administracio Autdrquica

I — As Atribui¢tes e Competéncias dos Servigos da Administragio
Autérquica estdo descritas na lei.

2 — Na dependéncia dos Servigos da Administragio Autérquica ficam
as seguintes Sec¢des

a) Secgdo de Desenvolvimento Social.

b) Secefio de Educagiio, Cultura e Turismo.

¢) Secgdio da Agenda 21 Local.

d) Secgdo de Toponimia.

e) Secgdo de Informética.

J) Secgdo de Gestdo do Patriménio.

£) Secgdo de Licenciamento das Atividades Diversas

SECCAO IV
Competéncia dos Servigos da Administragio Autarquica

Artigo 10.°
Desenvolvimento Social
1 — Compete a Secgdo de Desenvolvimento Social:

a) Criar e apoiar as infracstruturas ¢ servigos que promovam e garan-
tem o bem-estar social da populacio da freguesia;
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b) Promaver a ago social na Freguesia da Maia através do SAC — Ser-
vigo de Apoio ao Cidadéo;

¢) Dar continuidade no apoio ao projeto do CLAS — Conselho Local
de Acfo Social, do qual somos parceiros;

d) Participar ativamente na CSF — Comissdo Social de Freguesias
através do GAIL — Gabinete de Apoio Integrado Local;

) Apoiar as Criangas, 0s Jovens ¢ a Terceira [dade;

) Apoiar os cidaddios nos servigos de Psicologia;

2) Assegurar o funcionamento dos diversos Contratos-Programa com
organismos governamentais e nio-governamentais, nomeadamente:

A Diregfio-Geral de Reinsergdo e Servigos Prisionais;

O Instituto do Emprego ¢ Formagdo Profissional;

A Associagio Portuguesa de Pais e Amigos das Criangas Deficientes
Mentais da Maia;

O Banco Alimentar Contra a Fome;

A Santa Casa da Misericordia da Maia;

A Lacesmaia — Liga dos Amigos dos Centros de Satide da Maia.

) Apoiar diversas institui¢des de agéo social, nomeadamente: Socialis,
A Causa da Crianga, Associagdo Crianga Diferente, entre outras;

i) Apoiar as diversas Associagdes de Moradores;,

J) Apoiar as Coletividades Culturais, Recreativas e Desportivas da
Freguesia,

k) Promover agdes no dmbito da habitago social e da educagdo;

Iy Apoiar agdes de dinamizagdo no dmbito da educagdo de adultos.

Artigo 11.°
Educagio, Cultura e Turismo
[ — Compete a Secgdo da Educagio:

a) Participar no Conselho Geral dos Agrupamentos Escolares;

) Acompanhar o desenvolvimento da atividade curricular ¢ extra-
curricular dos alunos do Ensino Basico e Pré-Primério (Jardim de In-
fancia);

¢) Contribuir financeiramente nas despesas com a limpeza das insta-
lagdes da Escola Primaria e Jardim-de-Infancia;

d) Comparticipar na aquisigéio de livros e manuais escolares para os
alunos do ensino béasico com baixos recursos econdmicos;

¢) Apoiar os alunos com dificuldades econémicas a prosseguir 0s
estudos no Ensino Superior com a atribuigdo de Bolsas de Estudo;

2 — No ambito da Cultura e Turismo:

a) Desenvolver as atividades destinadas & divulgagdo do patriménio
da freguesia;

b) Promogio turistica do Parque Zooldgico, “ex-libris” do Concelho
da Maia;

¢) Organizagdo, protegdo, conservagio e divuigagdo dos valores his-
toricos, etnolégicos e culturais da freguesia e gerir os todos os espagos
€ imdveis com vocagdo para o desenvolvimento das atividades acima
referidas;

d) Promogio de relagdes institucionais a nivel nacional e internacional,
visando o intercaAmbio turistico e cultural;

e) Promover estudos da nova Freguesia para futuras publicacfes
histéricas, com o objetivo de salvaguardar o Patriménio Historico das
extintas freguesias de Maia, Vermoim e Gueifées.

Artigo 12.°
Agenda 21 Local

Compete & Secgio da Agenda 21 Local, promover a Agenda 21 Local
na Freguesia de Cidade da Maia através da realizagio de Foruns Parti-
cipativos envolvendo todos os cidadgos residentes.

Artigo 13.°
Toponimia
1 — Compete & Secgo de Toponimia:

) Participar na Comissdo Municipal de Toponimia,

b) Assegurar o fratamento das questSes de planeamento toponi-
mico;

¢) Elaborar estudos e pesquisas histéricas para as denominagdes to-
ponfinicas dos arruamentos da freguesia que devem ser fundamentadas
com resenha descritiva baseada no contexto histérico.

d) A colocaghio e manutengiio das placas toponimicas nos respetivos
arruamentos.
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Artigo 14.°
Informadtica
1 — Compete & Secgfio de Informética:

@) O Planeamento, analise, desenvolvimento e gestdo de todo o sistema
informatico implantado na Junta de Freguesia;

b) Propor medidas e elaborar solugdes adequadas ao tratamento in-
formatico dos servigos da Junta;

¢) Assegurar a atualidade das informagdes no Portal da Junta www.
jfcidadedamaia.pt;

d) Colaborar com os demais Servigos da autarquia no estudo, selegdo
de dados e de procedimentos suscetiveis de tratamento informético;

e) Assegurar o bom funcionamento de todo o sistema informético;

/) Salvaguardar todo o arquivo informatico da Junta;

2) Elaborar estudos com o objetivo de colocar as novas tecnologias
da informag#o ao servi¢o da populagfo através de sistemas integrados
em parceria com a CAmara Municipal.

Artigo 15.°
Patriménio da Freguesia

As competéncias desta Secgdo estdo descritas no Regulamento do
Cadastro e Inventario do Patrimonio da Freguesia Cidade da Maia.

Artigo 16.°
Licenciamento de Atividades Diversas

Compete & Secefio de Licenciamento de Atividades Diversas, no
ambito das novas competéncias atribuidas pela Lei n.° 75/2013, de
13 de setembro, concretamente no n.° 3, do artigo 16.°, em matéria de
licenciamentos das seguintes atividades:

a) Venda ambulante de lotarias;

b) Arrumador de automoveis;

¢) Atividades ruidosas de cardter temporério que respeitem a festas
populares, romarias, feiras, arraiais e bailes.

CAPITULO III

Dos Servi¢os Administrativos

SECCAOV
Das Atribuigoes

Artigo 17.°
Atribuicées comuns dos Servicos Administrativos
S#o atribuicdes comuns dos Servigos Administrativos:

a) Elaborar e propor & apreciagéo superior 0s regulamentos, normas
e instrugdes julgadas necessérias ao exercicio das atribuicBes e com-
peténcias da junta,

b) Fornecer todos os elementos, de facto e de direito, para funda-
mentacdio de propostas e projetos a submeter & Junta de Freguesia e
assegurar a sua execugio;

c) Assegurar a execugio das deliberagbes da Junta de Freguesia e
dos despachos da Presidente ou dos membros do executivo nas areas
dos respetivos servigos;

o) Assegurar a informago necessaria entre os servigos, com vista ao
seu bom funcionamento;

e) Exercer as demais atribuigSes cometidas por lei, regulamento, de-
liberagio da Junta de Freguesia ou despacho da Presidente da Junta.

CAPITULO IV

SECCAO VI
Dos Servigos Administrativos

Artigo 18.°
Composi¢iio dos Servigos Administrativos

Os Servigos Administrativos séo constituidos pelas seguintes Sec-
¢des:

a) Secgdo de Atendimento Geral;
b) Sec¢do de Contabilidade;
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¢) Secgdo de Gestdo de Recursos Humanos;

d) Secgdo de Gestdo de Compras e Economato;

e) Secgdo de Gestdo do Recenseamento Eleitoral (SIGRE);
A Secelio de Gesto dos Cemitérios;

&) Secgdio do Registo de Canideos e Felideos (SICAFE);
h) Secgdo dos CTT Correios;

i) Secgdio do Arquive Geral.

SECCAO VII

Das Competéncias

Artigo 19.°
Secgdo de Atendimento Geral
Compete 4 Secedo de Atendimento Geral:

a) Assegurar o bom atendimento a todos os cidaddos que recorrem
a0s servigos da autarquia.

b) Processar a emissdo de Certidoes e Atestados;

¢) Assegurar Expediente Geral € 0 Arquivo;

Artigo 20.°
Contabilidade
1 — Compete a Secgio de Contabilidade:

@) Promover a elaboragfo do Orgamento Anual da Receita e da Des-
pesa da freguesia:

b) Organizar os processos relativos a execugio do mesmo Orgamento
Anual da Receita ¢ da Despesa da Freguesia;

¢) Preparar as necessérias AlteragSes e Revisdes orgamentais;

d) Organizar as Contas de Geréncia, e preparar os elementos indis-
penséveis a elaboragdo do Relatério Anual de Atividades;

e) Elaborar balancetes mensais;

A Controlar o movimento de verbas, e controlar o saldo das diversas
contas;

g) Manter organizada e atualizada a contabilidade da freguesia;

/1) Preparar os processos, cuja remessa a outras entidades, esteja le-
galmente determinada, em particular os que se destinem a fiscalizagdo
do Tribunal de Contas, Instituto Nacional de Estatistica, Dire¢fio Geral
das Autarquias Locais ¢ Comiss#o de Coordenacdo e Desenvolvimento
da Regifio Norte;

i) Estudar e propor medidas que obstem a desequil fbrios na execugdio
do orgamento;

J) Estudar e propor formas e fontes de financiamento;

k) Exercer as tarefas que garantam o suporte contabilistico e patri-
monial da Junta e dos seus servigos;

1) Proceder & escriturago dos livros de contabilidade;

m) Manter devidamente arquivada ¢ organizada a documentaciio que
seja legalmente obrigatério conservar;

n) Proceder 4 cobranga de receitas virtuais e eventuais, nos termos
da lei, das posturas, dos regulamentos, das deliberagGes da junta e dos
despachos da Presidente da Junta, bem como a anulagiio das receitas
virtuais;

o) Efetuar o pagamento de todas as despesas devidamente autori-
zadas;

p) Efetuar depésitos e transferéncias de fundos;

¢) Elaborar Balancetes Didrios de Tesouraria dos valores e documentos
entregues a sua guarda;

r) Efetuar a conciliagfo periédica das Conta-Correntes das institui-
¢oes de crédito;

s) Efetuar a conciliago periédica das Conta-Correntes dos Forne-
cedores;

7) Exercer as demais fungdes cometidas por lei, regulamento, delibe-
ragfo da junta ou despacho da Presidente da Junta.

Artigo 21.°
Recursos Humanos
I — Compete & Secgéio de Recursos Humanos:

a) Proceder 4 gestdo administrativa dos funcionarios ao servico da
Junta, assegurando o cumprimento das normas que imponham deveres
ou confiram direitos aos funciondrios desta Autarquia, ¢ ainda:

i) Processar todos os Vencimentos e Abonos Complementares;
if) Processar os descontos para a Caixa Geral de Aposentacdes;
iif) Processar os descontos para a ADSE;

iv) Processar os descontos para a Seguranga Social;

v) Manter atualizados os processos e cadastros do pessoal;
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vi) Efetuar o processamento dos pagamentos 4 ADSE conforme acordo
estabelecido entre a Junta de Freguesia ¢ a ADSE ao abrigo do Decreto-
-Lein.® 118/83;

vii) Zelar pelo cumprimento do dever de assiduidade, e participar
as auséncias ao servigo do pessoal, em conformidade com a legislago
aplicdvel e efetuar o Controlo de Assiduidade e faltas ao servigo dos
funciondrios;

viif) Controlo do Mapa das Férias dos funciondrios;

Controlo dos descontos obrigatérios dos funciondrios por decisio
Jjudicial;
Controlo dos Seguros de todos os funcionarios da Autarquia.

2 — No ambito da Formagdo Profissional:

a) Proceder ao levantamento das necessidades de Formagio Pro-
fissional;

b) Elaborar e submeter 4 apreciagio do executivo, o correspondente
Plano Anual de Formagio e dinamizar a sua implementagéo;

¢) Participar em Seminrios, Cursos, Coldquios, etc., que promovam a
atualizacdo dos conhecimentos gerais na Administragéio da Junta de Freguesia.

3 — No ambito da Selegiio e Recrutamento:

a) Propor critérios de Selegfio e Recrutamento dos trabalhadores;
b) Efetuar todos os procedimentos legais referentes 4 admissio por
concurso publico nos termos da lei, dos novos trabalhadores.

4 — No ambito da Satide, Higiene e Seguranga no Trabalho:

a) Assegurar o cumprimento da lei em tudo o que se refere & protecdo
dos funcionarios no exercicio das suas funcies.

5 — No ambito da aplicagdo do SIADAP:

a) Colaborar com a Comissao de Avaliagdo no registo das avaliagGes
periddicas;,

b) Elaboragio dos documentos de registo das avaliagBes anuais e
envio dos dossiés aos organismos que superintendem a aplica¢fio do
SIADAP.

Artigo 22.°

Compras e Economato
I — Compete 4 Secgfio de Gestdo das Compras e Economato:

a) Proceder, em articulagdo com a Secgdo de Contabilidade, as aqui-
sigbes dos bens necessérios para o bom funcionamento dos Servigos
da autarquia;

b) Coordenar, em articulagiio com a Sec¢éio do Patriménio, o registo
dos bens adquiridos no Inventério da autarquia;

¢) Registar as entradas e saidas dos bens do Armazém;

Artigo 23.°
Recenseamento Eleitoral
1 — Compete 4 Secgio de Gestdo do Recenseamento Eleitoral:

a) Coordenagio com o SIGRE;

b) Controlo dos registos de anulagGes e alteragdes verificadas:
¢) Emissdo dos Cadernos Eleitorais;

d) Coordenagdo da Bolsa de Agentes Eleitorais;

e) Coordenagio de todos os atos eleitorais;

J) A salvaguarda do arquivo do Recenseamento Eleitoral.

Artigo 24.°
Gestio dos Cemitérios

AAssembleia de Freguesia, sob proposta da Junta, aprovou o Regula-
mento dos Cemitérios da Freguesia Cidade da Maia, que rege o funcio-
namento dos Cemitérios da freguesia. Nesse documento sdo definidas
as compet€ncias atribuidas 4 Sec¢dio de Gestdo dos Cemitérios.

Artigo 25.°
Servigos Administrativos dos Cemitérios
1 — Compete aos servigos administrativos dos Cemitérios:

d) Proceder ao registo das inumagdes, exumacdes e trasladagdes de
todos os defuntos entrados nos Cemitérios;

b) Garantir o registo de todos os servigos efetuados no Cemitério, em
suporte papel e informdtico;

c) Manter todos os registos atualizados de forma a possibilitar a
informacio correta quando solicitada;

) Apresentagiio mensal dos movimentos realizados no Cemitério
relativamente a Inumagdes, Exumagdes, TrasladagGes, Requerimentos
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para concessdes de terrenos, obras e ou outras situagdes que devam ser
transmitidas em tempo til ao executivo;

¢) Proceder & cobranga das Taxas relativas aos servigos dos Cemi-
térios em conformidade com o Regulamento de Taxas da Freguesia
Cidade da Maia,

f) Garantir o cumprimento do Regulamento dos Cemitérios da Fre-
guesia.

Artigo 26.°

Registo de Canideos ¢ Felideos
1 — Compete a Seccio de Registo de Canideos e Felideos:

«a) Efetuar 0 Registo dos Canideos e Felideos

b) Efetuar o Registo da Licenca Anual dos Canideos e Felideos;

¢) Salvaguardar a informagfo contida no sistema informatico e em
suporte papel;

d) Assegurar a atualizag@o dos Registos.

Artigo 27.°
CTT — Posto de Correios
1 — Compete & Secgio dos CTT — Posto de Correios:

) Assegurar todos os servigos inerentes 4 atividade dos CTT Cor-
reios.
Artigo 28.°

Arquivo
1 — Compete & Secgdo de Arquivo:

a) Manter organizado o respetivo arquivo de documentos e processos,
e proceder a0 seu envio para o arquivo geral de acordo com 0s prazos
legalmente estabelecidos.

CAPITULO V

SECCAO VIII

Das Obras Gerais, Ambiente e Qualidade de Vida

Artigo 29.°
Secedio de Obras Gerais, Ambiente e Qualidade de Vida

Compete a Secgdo de Obras Gerais, Ambiente e Qualidade de Vida:

1 — No ambito das Obras Gerais:

1.1 — Promover e fiscalizar as obras, a exccutar por empreitada ou
ajuste direto, da competéncia da Junta de Freguesia ou por delegacdo
da Camara Municipal, sendo neste caso, observados todos os procedi-
mentos estipulados na Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, € o Cédigo
dos Contratos Piblicos;

1.2 — Coordenar as prioridades nas obras a efetuar na freguesia, seja
por empreitada, ajuste direto ou pelos funcionérios desta Autarquia;

1.3 — Cumprir o Regulamento dos Cemitérios;

1.4 — Promover e executar os servigos subjacentes aos Cemitérios;

1.5 — Proceder 4 manutengiio e conservagio de todos os bens exis-
tentes nos cemitérios, ndo concessionados aos particulares.

2 — No 4mbito do Ambiente e Qualidade de Vida:

2.1 — Proceder 4 manutengfo e conservago de todos os bens méveis
e imoveis da freguesia;

2.2 — Desenvolver agdes para a defesa da qualidade de vida de todos os
residentes da freguesia Cidade da Maia, nomeadamente na interago entre o
Executivo da Junta de Freguesia ¢ a CAmara Municipal, de forma a assegurar:

2.2.1 — A higiene e limpeza dos espagos piiblicos;

2.2.2 — A Gestio dos espagos verdes da Freguesia;

2.2.3 — A Promogdo de agdes de sensibilizagdo para a educagfo
ambiental e de defesa do consumidor.

CAPITULO VI

SECCAO IX
Parque Zoolégico

Artigo 30.°
Parque Zooldgico

As competéncias desta Unidade Orgénica estdo descritas no Regu-
lamento Interno do Funcionamento do Parque Zooldgico, aprovado
pelo executivo.
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CAPITULO VII

SECCAO X
Disposicdes Finais

Artigo 31.°
Organograma

O Organograma anexo ao presente Regulamento tem carécter descri-
tivo da estrutura orgénica da Junta de Freguesia de Cidade da Maia.

Artigo 32.°

Adaptagiio

As duvidas e omissdes decorrentes da aplicagio do presente regula-
mento orgnico serdo resolvidas ou alteradas pelo Executivo da Junta
no exercicio dos respetivos poderes, cujas alterages serdo apresentadas
na Assembleia de Freguesia para apreciagéio e votago.

Artigo 33.°

Entrada em Vigor

A presente Estrutura da Organizagfo Administrativa da Junta de Fre-
guesia de Cidade da Maia, entra em vigor no dia seguinte a publicagdo
no Didrio da Republica, por extrato, € revoga o anterior.

Organograma

Junta de Freguesia
Cidade da Maia

Administragdo Servigos Obras Gerais, Parque
Autarquica Administrativos Ambiente e Zoolégico
Qualidade de
Vida
208047929

Edital n.° 804/2014

Olga Cristina Rodrigues da Veiga Freire, Presidente da Junta de Fre-
guesia de Cidade da Maia, torna piblico que a Junta de Freguesia, na
sua reunifio realizada no dia 17 de julho de 2014, aprovou o Projeto de
Regulamento da Freguesia para o Exercicio de Atividades Diversas.

Mais deliberou o executivo submeter & apreciagdo publica para re-
colha de sugestoes, em conformidade com o disposto no artigo 118.°
do Codigo do Procedimento Administrativo, o “projeto de regulamento
da freguesia para o exercicio de atividades diversas”, através de Edital
a publicar na 2.* série do Didrio da Repitblica. Os interessados devem
dirigir por escrito as suas sugestdes 4 Junta de Freguesia dentro do prazo
de 30 dias, contados da data da publicagiio do mencionado projeto de
regulamento, que a seguir se publica. Para conhecimento geral publica-se
o presente Edital e outros de igual teor, que serdo também afixados no
Edificio-Sede desta Junta de Freguesia e outros locais de estilo e ainda
no site www.jfcidadedamaia.pt.

22 de agosto de 2014. — A Presidente da Junta de Freguesia, Olga
Cristina Rodrigues da Veiga Freire. :

Regulamento da freguesia de Cidade da Maia
para o exercicio de atividades diversas

Preambulo

ALein®75/2013, de 12 de setembro, que estabelece o Regime Jurf-
dico das Autarquias Locais, definiu também a transferéncia de compe-
téncias dos municipios para as freguesias.

Oartigo 16.% n.° 3, do referido diploma atribui competéncia as juntas
de freguesia para o licenciamento das atividades de venda ambulante de
lotarias, arrumador de automoveis e atividades ruidosas de carédter tempo-
rério que respeitem a festas populares, romarias, feiras, arraiais e bailes.

Lei habilitante

Em conformidade com o Decreto-Lei n.° 310/2002, de 18 de de-
zembro, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.°204/2012, de 29
de agosto, que estabelece o Regime Juridico do Licenciamento e Fis-
calizagio das Atividades Diversas, e no uso da competéncia prevista






