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REGIMENTO
DA ASSEMBLEIA DE FREGUESIA
CIDADE DA MAIA
2013-2017

Nos termos da lei n.2 169/99, de 18 de Setembro {com as alteracdes introduzidas pela Lei 5-A/2002, de 11 de Janeiro e Lei
n.2 75/2013, de 12 de Setembro), aprova-se o seguinte Regimento:

CAPITULO |
SEDE, NATUREZA E COMPOSICAO

Artigo 1.2
(Sede)

A Assembleia de Freguesia tem a sua sede no Edificio da Junta de Freguesia

Artigo 2.2
{Natureza e composigdo)

A Assembleia de Freguesia é o érgdo deliberativo da Freguesia.
A Assembleia de Freguesia é composta por 19 (dezanove} membros eleitos nos termos conjugados da Constituicdo da
Republica Portuguesa e da Lei Eleitoral das Autarquias Locais,

Artigo 3.2
(Mesa)

A Mesa da Assembleia é composta por um Presidente, um primeiro Secretdrio e um segundo Secretario, eleita pela
Assembleia de Freguesia, de entre os seus membros.

O Presidente é substituido, nas suas faltas e impedimentos, pelo primeiro Secretdrio e este pelo segundo Secretario.

Na auséncia simultdnea de todos ou da maioria dos membros da Mesa, a Assembleia de Freguesia elege, por voto
secreto, de entre os membros presentes, o nimero necessario de elementos para integrar a mesa que vai presidir a
sessdo. No caso da falta de um dos elementos, pode o Presidente da Mesa, ou quem estiver a presidir 8 mesma, solicitar
a colaboraco de um qualquer membro da Assembleia.

Qualquer membro da Mesa pode renunciar ao cargo, mediante declaragdo redigida e enderegada ao Presidente da
Mesa da Assembleia.

No caso de renlncia ou cessacdo de mandato de algum membro da mesa, a Assembleia procedera a eleicdo de novo
elemento para desempenhar o cargo vago.

O Presidente da Mesa é o Presidente da Assembleia de Freguesia.

Artigo 4.2
(Lugar das sessdes)

As sessBdes terdo lugar na sede da Assembleia ou noutro lugar solicitado ou a designar, desde que julgado mais conveniente

para o efeito.



Artigo 5.2
(Competéncias da Mesa)

1. Compete a Mesa:

a)
b)
c)
d)

e)
f)
g)

Elaborar a ordem do dia das sessdes e proceder a sua distribuigdo;

Deliberar sobre questBes de interpretagdo e sobre questdes ndo contempladas no Regimento;

Encaminhar, em conformidade com o Regimento, as iniciativas dos membros da Assembleia e da Junta de Freguesia;
Comunicar & Assembleia de Freguesia as decisdes judiciais relativas a perda de mandato em que incorra qualquer
membro;

Dar conhecimento & Assembleia de Freguesia do expediente relativo aos assuntos relevantes;

Proceder & marcacdo e justificacio de faltas dos membros da Assembleia de Freguesia;

Exercer os demais poderes gue ihe sejam cometidos pela Assembleia de Freguesia.

2. O pedido de justificacdo de faltas pelo interessado é feito por via postal ou correio eletrénico e dirigido & Mesa, no prazo

de cinco dias a contar da data da sess3o ou da reunido em que a falta se tenha verificado, e a decisdo ¢ notificada ao

interessado, pelas mesmas vias.
3. Das decisdes da Mesa cabe o recurso para o plendrio da Assembleia de Freguesia.

Artigo 6.2
{Competéncias do Presidente)

1. Compete ao Presidente da Assembleia de Freguesia:

a)

o 0 T

)
)
)
)

e

Representar a Assembleia de Freguesia, assegurar o seu regular funcionamento e presidir aos seus trabalhos;
Convocar as sessdes ordindrias e extraordindrias;

Elaborar e tornar ptblica a ordem de trabalhos, data, hora e local das sessdes;

Presidir as sessdes, declarar a abertura e encerramento das mesmas e dirigir os trabalhos;

Conceder a palavra e assegurar a ordem dos debates, advertindo qualquer membro quando este se desviar do
assunto ou quando a intervengdo seja injuriosa ou ofensiva aos restantes membros, ou aos presentes e retirando-
lhe a palavra quando n#o acatar a sua autoridade;

Manter a ordem e disciplina na sala das sess&es;

Por & discussdo e aprovaco as propostas, mogdes e requerimentos;

Promover a constituicdo de comissdes e velar pelo cumprimento de prazos concedidos;

Submeter as comissBes competentes, para apreciacdo, os textos de projetos e propostas, sempre gque necessario;
Assinar os documentos expedidos em nome da assembleia de freguesia;

Suspender e encerrar antecipadamente as sess8es, quando circunstdncias excecionais o justifiquem, mediante
decisio fundamentada a incluir na ata da reunido;

Comunicar 3 Junta de Freguesia as faltas do seu Presidente ou do substituto legal as sessfes da Assembleia de
Freguesia;

Comunicar ao Ministério Publico as faltas injustificadas dos membros da Assembleia de Freguesia e da Junta de
Freguesia, quando em numero relevante para efeitos legais;

Exercer os poderes funcionais e cumprir as diligéncias que lhe sejam determinadas pelo Regimento ou pela
Assembleia de Freguesia;

Exercer as demais competéncias legais.

Artigo 7.2
(Competéncias dos Secretérios)

1. Compete aos Secretarios coadjuvar o Presidente da Assembleia de Freguesia no exercicio das suas fungdes,

nomeadamente:

b



a) Organizar as inscrigdes dos Membros da Assembleia de Freguesia, da Junta de Freguesia, das organizacdes
populares de base e das comissdes especificas que pretendam usar a palavra, bem como da populagdo, no perfodo
destinado a estas;

b) Substituicdo do Presidente aquando de impedimento deste, ou na sua falta, assumindo as competéncias que estdo
confiadas ao mesmo;

c) Servir de escrutinadores nas votagdes;

d) Na falta de funciondrio nomeado para o efeito, lavrar as respetivas atas das sessdes e proceder a sua leitura final;

e) Exercer as tarefas delegadas pelo Presidente da Mesa;

f) Ordenar a matéria a submeter a aprecia¢do;

g) Proceder & conferéncia das presencas nas sessbes plendrias e verificar em qualguer momento o quoérum, assim

como registar as votagdes.

cAPiTULO I
MANDATO

Artigo 8.2
(Natureza, mbito e dura¢do do mandato)

Os membros da Assembleia de Freguesia representam os cidaddos da drea da respetiva Freguesia.

Os membros da Assembleia de Freguesia servem pelo periodo de mandato e mantém-se em fungBes até serem
legalmente substituidos.

O mandato dos membros da Assembleia de Freguesia é de quatro anos.

O mandato dos membros da Assembleia de Freguesia inicia-se com o ato de instala¢do e verificagdo de poderes, e cessa
com a instalacio da nova Assembleia, sem prejuizo dos casos de cessagéo de mandato.

Os vogais da Junta de Freguesia mantém o direito a retomar o seu mandato na Assembleia de Freguesia, se deixarem de

integrar o érgdo executivo.

Artigo 9.2
{Renlincia ao mandato)

Os membros da Assembleia Freguesia gozam do direito de renlncia ao respetivo mandato, a exercer mediante
manifestacio de vontade apresentada, quer antes quer depois da instalagdo dos Orgdos respetivos.

A pretensdo sera apresentada por escrito e dirigida a quem deve proceder a instalagdo ou ao Presidente do Orgdo,
consoante o caso.

A substituicdo do renunciante processa-se de acordo com o disposto no nimero seguinte.

A convocagio do membro substituto compete a entidade referida no n.2 2, e tem lugar no periodo que medeia entre a
comunicacio da rentncia e a primeira reunido que a seguir se realizar, salvo se a entrega do documento de rentincia
coincidir com o ato de instalacdo ou reunido do Org3o e estiver presente o respetivo substituto, situagdo em que, apos a
verificacdo da sua identidade e legitimidade, a substituicdo se opera de imediato, se o substituto a ndo recusar por
escrito, de acordo com o n.2 2.

A falta de eleito local ao ato de instalacdo do Orgdo, ndo justificada por escrito no prazo de 30 dias seguidos, ou
considerada injustificada, equivale a rentincia, de pleno direito.

O disposto no numero anterior aplica-se igualmente, nos seus exatos termos, a falta do substituto, devidamente
convocado, ao ato de assuncdo de fungBes.

E da competéncia do préprio Orgdo a apreciagdo e a decisdo sobre a justificacdo referida nos nimeros anteriores,
devendo tal apreciacdo e deciso ter lugar na primeira reunido que se seguir a apresentacdo tempestiva da mesma.



Artigo 10.2
(Suspensdo do mandato)

Os membros da Assembleia de Freguesia podem solicitar a suspensdo do respetivo mandato.
O pedido de suspens3o, devidamente fundamentado, deve indicar o periodo de tempo abrangido e é enviado ao
Presidente e apreciado pelo plenario do Orgdo na reunifo imediata a sua apresentagéo.
$30 motivos de suspensdo, designadamente:

a) Doenca comprovada, por meio idéneo;

b) Exercicio de Licenca maternidade/paternidade, devidamente comprovada;

c) Afastamento temporério da drea da autarguia por periodo superior a 30 dias seguidos, devidamente comprovado.
A suspensdo que, por uma s6 vez ou cumulativamente, ultrapasse 365 dias no decurso do mandato constitui, de pleno
direito, rentncia ao mesmo, salvo se, no primeiro dia Gtil seguinte ao termo daquele prazo, o interessado manifestar, por
escrito, a vontade de retomar fungdes.
Durante o seu impedimento, os membros diretamente eleitos serdo substituidos nos termos do artigo seguinte.
A convocacio do membro substituto compete ao Presidente e deverd ter lugar no periodo que medeia entre a
autorizacdo da suspensdo e a realizagio de uma nova sessdo da Assembleia de Freguesia.

Artigo 11.2
{Auséncia inferior a 30 dias)

Os membros dos 6rgdos da Autarquia Local podem fazer-se substituir nos casos de auséncias por perfodos até trinta dias.
A substituicio obedece ao disposto no artigo seguinte e opera-se mediante simples comunicagdo por escrito dirigida ao
Presidente do érgdo respetivo, na qual sdo indicados os respetivos inicio e fim.

Artigo 12,2
{Preenchimento de vagas)

As vagas ocorridas na Assembleia de Freguesia sdo preenchidas pelo cidaddo imediatamente a seguir na ordem da
respetiva lista, ou, tratando-se de coligagdo, pelo cidaddo imediatamente a seguir do partido pelo qual havia sido
proposto o membro que deu origem a vaga.

Quando, por aplicacdo da regra contida na parte final do numero anterior, se torne impossivel o preenchimento da vaga
por cidad3o proposto pelo mesmo partido, o mandato sera conferido ao cidaddo imediatamente a seguir na ordem de
precedéncia da lista apresentada pela coligagdo.

Artigo 13.2
(Perda de mandato)

Incorrem em perda de mandato os membros dos 6rgdos sociais autarquicos ou das entidades equiparadas que:

a) Sem motivo justificado, ndo tomem assento até 3 terceira sessdo, ndo comparecam a trés sessdes ou seis reunibes
seguidas ou ndo comparegam a seis sessdes ou doze reunides interpoladas;

b) Apés a eleicdo, sejam colocados em situagao que os torne inelegiveis ou relativamente aos quais se tornem
conhecidos elementos reveladores de uma situacdo de inelegibilidade ja existente, e ainda subsistente, mas nao
detetada previamente a elei¢do;

c) Apds a eleigdo se inscrevam em partido ou movimento diverso daquele pelo qual foi apresentado a sufragio
eleitoral,

d) Pratiquem ou sejam individualmente responsaveis pela pratica dos atos previstos no ndmero seguinte.

Incorrem, igualmente, em perda de mandato, os membros dos 6rgdos autdrquicos que no exercicio das suas func¢Bes, ou
por causa delas, intervenham em procedimento administrativo, ato ou contrato de direito publico ou privado,
relativamente ao qual se verifique impedimento legal, visando a obtencdo de vantagem patrimonial para si ou para

outrem.



Constitui ainda causa de perda de mandato a verificagdo, em momento posterior ao da elei¢do, de pratica, por agdo ou

omissdo, em mandato imediatamente anterior, dos factos referidos na alinea d) don.2 1 e do n.? 2, do presente artigo.

A apreciagdo e a decisfo sobre a justificagdo referida nos nimeros anteriores cabem ao préprio 6rgdo e devem ter lugar

na primeira reunido que se segue a apresentacdo tempestiva da mesma.

CAPITULO 11l

COMPETENCIAS

Artigo 14.2
(Competéncias de apreciagéo e fiscalizagdo)

1. Compete 3 Assembleia de Freguesia:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)

n)

o)

Eleger, por voto secreto, os vogais da Junta de Freguesia;

Eleger, por voto secreto, o Presidente e os Secretdrios da Mesa;

Elaborar e aprovar o Regimento;

Deliberar sobre recursos interpostos pela marcago de faltas injustificadas aos seus membros;

Acompanhar e fiscalizar a atividade da Junta de Freguesia;

Deliberar sobre a constituicio de delegacdes, comissdes ou grupos de trabalho para estudo dos problemas
relacionados com o bem-estar da populacio da freguesia, no dmbito das atribuicdes desta e sem interferéncia na
atividade normal da junta;

Solicitar e receber informacdes, através da Mesa, sobre assuntos de interesse para a freguesia e sobre a execugdo
de deliberacBes anteriores, a pedido de qualquer membro e em gualguer momento;

Apreciar a recusa da prestagdo de quaisquer informagdes ou recusa da entrega de documentos por parte da Junta
de Freguesia ou de qualquer dos seus membros que obstem a realizacdo de ac¢Bes de acompanhamento e
fiscalizagdo;

Estabelecer as normas gerais de administragdo do patriménio da freguesia ou sob a sua jurisdicdo;

Deliberar sobre a administracdo dos recursos hidricos que integram o dominio publico da freguesia;

Aceitar doacBes, legados e herangas a beneficio de inventario;

Discutir, na sequéncia de pedido de qualquer dos titulares do direito de oposicdo, o relatorio a que se refere o
Estatuto do Direito de Oposicao;

Conhecer e tomar posicdo sobre relatérios definitivos, resultantes de agdes tutelares ou de auditorias executadas
sobre a atividade dos 6rgdos e servicos da freguesia;

Apreciar, em cada uma das sessdes ordinarias, uma informagdo escrita do Presidente da Junta acerca da atividade
desta e da situagdo financeira da freguesia, a qual deve ser enviada ao Presidente da Mesa da Assembleia de
Freguesia, com a antecedéncia de cinco dias sobre a data de inicio da sessdo;

Votar mogBes de censura & Junta de Freguesia, resultantes da avaliagdo da acdo desenvolvida pela mesma ou por
qualguer um dos seus membros, no &mbito do exercicio das respetivas competéncias;

Aprovar referendos locais;

Pronunciar-se e deliberar sobre todos 0s assuntos que visem a prossecugdo das atribuicdes da freguesia;
Pronunciar-se e deliberar sobre todos os assuntos com interesse para a freguesia, por sua iniciativa ou apos
solicitacdo da Junta de Freguesia;

Nomear, de entre os seus membros, representantes para cerimonias ou atos oficiais;

Nomear, de entre os seus membros, os porta-vozes junto dos drgdos oficiais, de assuntos urgentes e de interesse
coletivo para a populagdo quando discutidos e aprovados na Assembleia;

Nomear, de entre os seus membros, um ou mais representantes para conversagOes inter freguesias para assuntos
da sua competéncia;

Exercer os demais poderes conferidos pela Lei.

wn



2. Compete ainda a Assembleia de Freguesia, sob proposta da Junta:

a) Aprovar as opgBes do plano e a proposta de orgamento, bem como as suas revisdes;

b) Apreciar o inventério dos bens, direitos e obrigagbes patrimoniais e a respetiva avaliagdo, bem como apreciar e
votar os documentos de prestacdo de contas;

c) Autorizar a Junta de Freguesia a contrair empréstimos e a proceder a aberturas de crédito;

d) Aprovar as taxas e 0s precos da freguesia e fixar o respetivo valor;

e) Autorizar a aquisi¢do, alienagdo ou oneragdo de bens imdveis de valor superior ao limite fixado para a Junta de
Freguesia e definir as respetivas condicdes gerais, podendo determinar o recurso a hasta publica;

f)  Aprovar os regulamentos externos;

g) Autorizar a celebragdo de contratos de delegacdo de competéncias e de acordos de execucdo entre a Junta de
Freguesia e a Camara Municipal, bem como a respetiva resolu¢do e, no caso dos contratos de delegacdo de
competéncias, a sua revogagao;

h) Autorizar a celebragdo de protocolos de delegacdo de tarefas administrativas entre a Junta de Freguesia e as
organizacOes de moradores;

i) Autorizar a celebragdo de protocolos com institui¢des publicas, particulares e cooperativas que desenvolvam a sua
atividade na circunscrigdo territorial da freguesia, designadamente quando os equipamentos envolvidos sejam
propriedade da freguesia e se salvaguarde a sua utilizacdo pela comunidade local;

j) Autorizar a freguesia a estabelecer formas de cooperagdo com entidades publicas ou privadas;

k) Autorizar a freguesia a constituir as associagBes previstas no titulo v;

l) Autorizar a concessdo de apoio financeiro ou de qualquer outra natureza as instituicbes dedicadas ao
desenvolvimento de atividades culturais, recreativas e desportivas legalmente constituidas pelos trabalhadores da
freguesia;

m) Aprovar o mapa de pessoal dos servicos da freguesia;

) Aprovar acriacdo e a reorganizacdo dos servicos da freguesia;

0) Regulamentar a apascentacdo de gado, na respetiva drea geogréfica;

) Estabelecer, apds parecer da Comissdo de Heraldica da Associacdo dos Arquedlogos Portugueses, a constituicio dos
brasbes, dos selos e das bandeiras da freguesia e das suas localidades e povoacBes e proceder a sua publicacdo no
Didrio da Republica;

q) Verificar a conformidade dos requisitos relativos ao exercicio de fun¢es a tempo inteiro ou a meio tempo do
Presidente da Junta de Freguesia;

r} Autorizar a celebragdo de protocolos de geminagdo, amizade, cooperacdo ou parceria entre freguesias com
afinidades, que ao nivel das suas denominagdes, quer quanto ao orago da freguesia ou a outras caracteristicas de
indole cultural, econémica, histérica ou geografica.

3. Aacdo de fiscalizagdo mencionada na alinea e) do n.2 1 consiste numa aprecia¢do casuistica, posterior a respetiva pratica,
dos atos da Junta de Freguesia.

4, Nado podem ser alteradas, mas apenas aprovadas ou rejeitadas, as propostas apresentadas pela Junta e referidas nas
alineas a), f) e m) do n.2 2, bem como os documentos submetidos a apreciacdo, referidos na alinea b) do mesmo niimero,
devendo a rejeicdo ser devidamente fundamentada, sem prejuizo de a junta vir a acolher em nova proposta as
recomendacdes feitas pela Assembleia de Freguesia.

5. A deliberacdo prevista na alinea p) do n.2 1 s6 é eficaz quando tomada por maioria absoluta dos membros em efetividade
de fungbes, ndo podendo ser apresentada nova proposta sob a mesma matéria no ano em que a deliberacio tenha
ocorrido, quando a mesma tenha sido recusada ou ndo tenha reunido condigdes de eficacia.

6. A Assembleia de Freguesia, no exercicio das respetivas competéncias, é apoiada administrativamente, sempre que
necessario, por funciondrios dos servicos da autarquia, se existirem, designados pelo respetivo érgdo executivo.

cAPiTULO IV
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FUNCIONAMENTO

Artigo 15.2
{Sessbes Ordinarias)

A Assembleia de Freguesia reline em quatro sessdes ordindrias anuais, em Abril, Junho, Setembro e Novembro ou
Dezembro, convocadas com uma antecedéncia minima de oito dias por edital, por carta com aviso de recegdo, por
correio eletrénico ou através de protocolo, sempre com a inclusdo dos documentos referentes aos pontos em discussdo
qgue deveram ser enviados aos membros do 6rgdo, com uma antecedéncia minima de dois dias Gteis sobra a data da
sessdo ou da reunido.

A primeira sessdo destina-se a apreciagdo do inventario de todos os bens, direitos e obrigagbes patrimoniais e respetiva
avaliacdo e ainda a apreciagdo e votacdo dos documentos de prestacdo de contas do ano anterior. A quarta sessdo
destina-se & aprovacdo das opgBes do plano e da proposta do orgamento do ano seguinte, sem prejuizo do disposto no
nlmero seguinte.

A aprovacdo das opgBes do plano e da proposta de orcamento para o ano imediato ao da realizacdo de eleigbes
intercalares nos meses de novembro ou dezembro, tem lugar, em sessdo ordinaria ou extraordindria do drgdo
deliberativo que resultar do ato eleitoral, até ao final do més de Abril do referido ano.

O Inventério de todos os bens, direitos e obrigac¢des, o Relatdrio de Atividades e Contas de Geréncia bem como o Plano
de Atividades, Orcamentos e Planos Plurianuais de Investimentos, devem ser entregues a cada um dos membros da
Assembleia com, pelo menos, oito dias de antecedéncia em relacdo a data em que serdo discutidos.

Artigo 16.2
{Sessdes Extraordindrias)

A Assembleia de Freguesia retine em sess3o extraordindria por iniciativa da Mesa ou apos requerimento:

a) Do Presidente da Junta de Freguesia, em cumprimento de deliberagdo desta;

b) De um terco dos seus membros;

c) De um niUmero de cidad3os eleitores inscritos no recenseamento eleitoral da freguesia equivalente a 50 vezes o

nimero de elementos que compdem a Assembleia de Freguesia, ou seja, 950 cidaddos eleitores.

O Presidente da Assembleia de Freguesia, no prazo de cinco dias apds iniciativa da Mesa ou a receg¢do dos requerimentos
previstos no nimero anterior, por edital e por carta com aviso de rece¢do, correio eletrénico ou através de protocolo,
convoca a sessdo extraordindria da Assembleia de Freguesia.
A sessdo extraordindria referida no nimero anterior deve ser realizada no prazo minimo de 3 dias e maximo de 10 dias
apds a sua convocagao.
Caso o Presidente da Mesa da Assembleia de Freguesia ndo convoque a sessdo extraordinaria requerida, podem os
requerentes convocd-la diretamente, observando, com as devidas adaptagBes, o disposto nos n.2s 2 e 3 e promovendo a
respetiva publicitacdo nos locais habituais.
Os requerimentos a que se reportam a alinea ¢) do n.2 1 do presente artigo, terdo de ser acompanhados de certiddes
comprovativas da qualidade de cidaddo recenseado na drea da respetiva autarquia.
As certidbes referidas no nimero anterior sdo passadas no prazo de oito dias pela comissdo recenseadora e estdo isentas
de quaisquer taxas, emolumentos e do imposto do selo.
Nas sessBes extraordindrias, a Assembleia sé pode deliberar sobre matérias para que tenha sido expressamente

convocada.

Artigo 17.2
{Qudrum)

Os 6rgdos das autarquias locais s6 podem reunir e deliberar quando esteja presente a maioria do ndmero legal dos seus

membros.
As deliberacbes sdo tomadas a pluralidade de votos, tendo o Presidente voto de qualidade em caso de empate, ndo

contando as absten¢®es para o apuramento da maioria.



3. Quando o 6rgdo ndo possa reunir por falta de quorum, o Presidente designa outro dia para nova sessdo ou reunido que
tem a mesma natureza da anterior, a convocar nos termos previstos na lei.

4. Das sessdes ou reunides canceladas por falta de quérum é elaborada ata onde se registem as presencas e as auséncias
dos respetivos membros, dando estas lugar a marcacdo de falta.

Artigo 18.2
(Periodo de antes da ordem do dia)

Em cada sess3o ou reunido ordindria dos 6rgdos das autarquias locais € fixado um periodo de antes da ordem do dia, com a
duragdo maxima de 60 minutos, para tratamento de assuntos gerais de interesse autarquico.

Artigo 19.2
(Periodo de Intervengdo do Publico)

Imediatamente a seguir ao periodo de antes da ordem do dia, determina-se um periodo para intervengdo do publico.
O periodo da intervengdo do publico tem a duragdo méaxima de 30 minutos.
Os cidaddos interessados em intervir terdo de fazer a sua inscricdo no inicio da sessdo ou da reunido, referindo o nome, a
morada e o assunto que pretendem ver esclarecido.
4. O periodo de intervengio do publico, é distribuido pelos inscritos e ndo podera exceder cinco minutos por cada cidaddo.

Artigo 20.2
(Ordem do dia)

1. A ordem do dia deve incluir os assuntos indicados pelos membros do respetivo 6rgdo, desde que sejam da competéncia
deste e o pedido correspondente seja apresentado por escrito com uma antecedéncia minima de:
a) Cinco dias tteis sobre a data da sessdo ou reunido, no caso de sessBes ou reunides ordinarias;
b} Oito dias Utels sobre a data de sessdo ou reunido, no caso de sessbes ou reunides extraordinérias.
2. Aordem do dia é entregue a todos os membros do drgdo com a antecedéncia minima de dois dias Uteis sobre a data do
inicio da sessdo ou reunido, enviando-se-lhes, em simultdneo a respetiva documentagdo.

Artigo 21.2
(Reunides Publicas)

As sessdes da Assembleia Freguesia sdo publicas.

A nenhum cidaddo é permitido, sob qualquer pretexto, intrometer-se nas discussdes e aplaudir ou reprovar as opinides
emitidas, as votacBes feitas e as deliberagdes tomadas, sob pena de coima aplicada pelo juiz da comarca, apos
participagdo do presidente do respetivo orgdo.

3, Caso a Assembleia seja convocada nos termos do n.2 4 do artigo 16.2, podem dois representantes dos requerentes
intervir na sess3o para apresentar as suas propostas, as quais serdo ulteriormente postas a votagdo caso a Assembleia
assim o delibere.

Os representantes dos requerentes, nos termos do nimero anterior, ndo tém direito a voto.

5. As sessBes deve ser dada publicidade, com meng8o do dia, hora e local da sua realizacdo, de forma a garantir o

conhecimento dos interessados com uma antecedéncia de, pelo menos, dois dias tteis sobre a data das mesmas.

Artigo 22.2
(Formas de Votagdo)

1. A votacdo é nominal, salvo se o regimento estipular ou o 6rgéo deliberar, por proposta de qualguer membro, outra forma

e votagdo.



O Presidente vota em Ultimo lugar.
As deliberacBes que envolvam a apreciagdo de comportamentos ou de gualidades de qualquer pessoa sdo tomadas por

escrutinio secreto e, em caso de duvida, o orgdo delibera sobre a forma de votagao.
Havendo empate em votagdo por escrutinio secreto, procede-se imediatamente a nova votagdo e, se o empate se
mantiver, adia-se a deliberagdo para a sessdo ou reunido seguinte, procedendo-se a votagdo nominal se na primeira

votacgdo desta sessdo ou reunido se repetir o empate.
Quando necessaria, a fundamentagdo das deliberagdes tomadas por escrutinio secreto é feita pelo Presidente apos a

votacdo, tendo em conta a discussdo que a tiver precedido.
N3o podem estar presentes no momento da discussio nem da votacdo os membros do orgdo gue se encontrem ou se

considerem impedidos.

Artigo 23.2
(Recurso das decisdes da Mesa da Assembleia de Freguesia)

Das decisdes da Mesa ou do seu Presidente cabe recurso para a Assembleia.

Artigo 24.2
(Formagdo de Comissdes)

A Assembleia de Freguesia, ao criar comissdes especificas, pode delegar essa tarefa em elementos estranhos @ mesma na
base do artigo 248.2 da Constituigdo da RepuUblica Portuguesa, mas sempre coordenada por um membro da Assembleia
que sera eleito por esta.

Perde a qualidade de membro da comissdo especifica quem exceder o numero regimentado de faltas injustificadas as

respetivas reunides.
Poderd vir a ser constituida uma Comissdo de Regimento sob proposta da Assembleia, desde que justificada.

Artigo 25.2
(Atas)

De cada sess3o ou reunido é lavrada uma ata, a qual deve conter um resumo do que de essencial nela se tiver passado,
indicando, designadamente, a data e o local da sess3o ou reunido, os membros presentes e ausentes, os assuntos
apreciados, as decisdes e deliberagdes tomadas e a forma e o resultado das respetivas votagBes, bem como referéncia ao
facto de a ata ter sido lida e aprovada. Devem, ainda, fazer referéncia a eventuais declaracdes de voto e/ou outros
documentos, que constituirdo anexos.

As atas sdo lavradas, sempre que possivel, por trabalhador da autarquia local designado para o efeito e sdo postas a
aprovagdo de todos os membros na sessdo seguinte, sendo assinadas, ap6s aprovacéo, pelo Presidente e por quem as
lavrou.

As atas ou o texto das deliberagfes mais importantes podem ser aprovadas em minuta, no final das sessdes ou reunides,
desde que tal seja deliberado pela maioria dos membros presentes, sendo assinadas, apds aprovagdo, pelo Presidente e
por quem as lavrou.

As deliberagdes dos érgdos so adquirem eficacia depois de aprovadas e assinadas as respetivas atas ou depois de
assinadas as minutas, nos termos dos nimeros anteriores.

Poderdo ser efetuadas gravagbes dudio das sessdes, que se destinardo, exclusivamente, a ajudar a feitura da ata ou a
esclarecer dividas dos membros da Assembleia acerca da sua fidelidade, ndo podendo ser utilizadas para quaisquer
outros fins.

Aprovadas as atas e ultrapassado o prazo de impugnacdo destas, tem a Assembleia que deliberar a destruicdo presencial
dos registos, sendo elaborado o competente auto de destruicdo.

Aquele ou aqueles que fizerem uso indevido e ndo autorizado de material com registo fonografico responderdo

judicialmente pelo ato.

Artigo 26,2



{Registo na ata do voto de vencido)

1. Os membros do 6rgdo podem fazer constar da ata o seu voto de vencido e as razdes justificativas.
2. Quando se trate de pareceres a emitir para outras entidades, as deliberaces sdo sempre acompanhadas das declara¢des

de voto apresentadas.
3. O registo na ata do voto de vencido exclui o eleito da responsabilidade que eventualmente resulte da deliberagdo.

CAPITULO IV
DIREITOS E DEVERES DOS MEMBROS

Artigo 27.2
(Direitos dos membros da Assembleia de Freguesia)

Constituem direitos dos membros da Assembleia de Freguesia:

As senhas de presenga;

As ajudas de custo e subsidio de transporte;

O cartdo especial de identificacdo;

Usar da palavra observando as disposiges do Regimento;

Apresentar projetos de desenvolvimento local, no quadro das atribui¢es proprias;
Apresentar propostas ou mogdes;

Fazer requerimentos;

Apresentar reclamagdes, protestos ou contra protestos;

Participar nas discuss&es e votagdes;

Fazer declaragGes de voto;

Requerer nos prazos devidos os elementos, informagdes e publicagBes oficiais que considerem indispensaveis para o

exercicio do seu mandato.

Artigo 28.2
(Deveres dos membros da Assembleia de Freguesia)

Constituem deveres dos membros da Assembleia de Freguesia:

Desempenhar conscientemente as tarefas que lhes forem confiadas e os cargos para que foram designados e
prestar contas da sua atividade a Assembleia de Freguesia e aos eleitores;

Contribuir para a eficacia e para o prestigio dos trabalhos da Assembleia de Freguesia;

Comparecer as sessdes e reunibes;

Observar a ordem de disciplina fixada na Lei e no Regimento;

Manter contacto estreito com as populagdes e organizagBes populares de base e outras freguesias;

Justificar por escrito a falta a qualquer sessdo, no prazo de cinco dias, ao Presidente da Mesa da Assembleia de

Freguesia, por via postal ou correio eletronico.

Artigo 29.2
(Direitos e regalias)

Através do seu Presidente, e a pedido dos interessados, a Assembleia de Freguesia pode solicitar as entidades patronais a

concessio de facilidades de horario para os seus membros em exercicio de fungBes.
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Artigo 30.2
(Uso da palavra)

A palavra serd concedida aos membros da Assembleia de Freguesia para:
a) Intervir antes e durante a ordem de trabathos;
) Participar nos debates;
c¢) Apresentar requerimentos, propostas, mogdes e projetos de resolucio e deliberagdo;
Invocar o Regimento ou interrogar a Mesa;
Apresentar reclamagdes, protestos, contra protestos e recursos;
f) Pedir ou dar explicagdes ou esclarecimentos;
g) Reagir contra ofensas a honra ou a consideragdo;
h) Emitir votos e fazer declaragdo de voto.
Poder3o, igualmente, usar a palavra os Representantes das Comissdes de Moradores, Comissdes especificas e Instituicdes
de Utilidade Publica devidamente reconhecidas como tal pela Assembleia de Freguesia, desde que as respetivas
intervencdes ndo excedam cinco minutos.
A palavra sera dada & populagdo no periodo destinado a esta, com um limite maximo de cinco minutos para cada
intervencdo.
Caso estes limites ndo sejam suficientes, as interven¢bes devem ser apresentadas por escrito.
A palavra serd dada pela ordem de inscrigdo.

Artigo 31.2
(Declaragéo de voto)

Cada membro ou Grupo da Assembleia tem o direito a expressar uma declaragdo de voto, esclarecendo o sentido da sua
votagdo.

As declaracdes de voto podem ser escritas ou orais, ndo podendo exceder, neste Uitimo caso, trés minutos.

As declaracBes de voto escritas sdo entregues na Mesa até ao final da reunido.

Artigo 32.2
(Invocagdo do Regimento ou interpelagdo da Mesa)

O membro da Assembleia de Freguesia que pedir a palavra para invocar o Regimento indica a norma infringida, com as

consideracBes indispensdveis para o efeito.
Os membros da Assembleia podem interpelar a Mesa quando tenham ddvidas sobre decisdes desta na orientagdo dos

trabalhos.
0 uso da palavra para invocar o Regimento, ou para interpelar a Mesa, ndo pode exceder os trés minutos.

Artigo 33.2
(Formular ou responder a pedidos de esclarecimento)

O pedido para uso da palavra para esclarecimentos devera limitar-se a formulagdo sintética da pergunta, sobre matéria
em duvida enunciada pelo orador que tiver acabado de intervir.

Os membros da Assembleia de Freguesia que queiram formular ou responder a pedidos de esclarecimentos, devem
inscrever-se logo que finde a intervengdo que os suscitar, sendo formulados e respondidos pela ordem de inscrigdo.

0s oradores ndo podem exceder trés minutos por cada intervengao.

Artigo 34.°
(Requerimentos)
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Os requerimentos podem ser apresentados por escrito ou oralmente, podendo, no entanto, o Presidente da Assembleia,
e sempre que entender por conveniente, solicitar gue um requerimento formulado oralmente seja apresentado por
escrito.

Os requerimentos orais, assim como a leitura dos requerimentos escritos, ndo podem exceder trés minutos.

Os requerimentos, depois de admitidos, serdo votados sem discussao.

Artigo 35.2
(Ofensas a honra ou a consideragdo)

Sempre que um membro da Assembleia considere que foram proferidas expressbes ofensivas da sua honra ou
consideracdo, pode, em sua defesa, usar da palavra por tempo ndo superior a trés minutos.
O autor das expressdes consideradas ofensivas pode dar explicagdes por tempo ndo superior a trés minutos.

Artigo 36.2
(interposicBes de recurso)

Qualquer membro da Assembleia pode recorrer para esta, de decises do Presidente ou da Mesa.
0 membro da Assembleia que tiver recorrido pode usar da palavra para fundamentar o recurso, por tempo ndo superior
a trés minutos

Artigo 37.2 ]
{Proibi¢do do uso da palavra no periodo da votagéo)

iniciada a votagdo, nenhum membro poderd usar da palavra até a proclamacgdo do resultado, exceto para apresentar

requerimento sobre o processo de votagéo.

Artigo 38.2
{Uso da palavra pelos membros da Mesa)

Os membros da mesa que quiserem utilizar a palavra sobre o assunto em curso, deverdo inscrever-se para o efeito. A

intervencio respeitard a ordem da inscrigdo.

Artigo 39.2
(Participagdo de membros da Junta de Freguesia nas sessGes)

A Junta de Freguesia faz-se representar, obrigatoriamente, nas sessdes da Assembleia pelo Presidente, que pode intervir
nos debates, sem direito a voto.

Em caso de justo impedimento, o Presidente da Junta pode fazer-se substituir pelo seu substituto legal.

Os vogais da Junta de Freguesia devem assistir as sessdes da Assembleia de Freguesia, sendo-lhes facultado intervir nos
debates, sem direito a voto, por solicitagdo do plendrio da Assembleia, ou com a anuéncia do Presidente da Junta ou do

seu substituto.
Os vogais da Junta de Freguesia podem ainda intervir para o exercicio do direito de defesa da honra.

CAPITULO V



DELIBERACOES

Artigo 40.2
(Objeto das deliberag8es)

1. O 6rgdo da autarquia local s6 pode deliberar no &mbito das suas competéncias e para a realizacdo das atribuicBes
cometidas as autarquias.

2. S6 podem ser objeto de delibera¢do os assuntos incluidos na ordem do dia da sess3o, salvo se, tratando-se de sessdo
ordinaria, pelo menos dois tercos do niimero legal dos seus membros presentes propuserem, por razdes de urgéncia, a
inclusdo de um ponto na ordem de trabalhos.

Artigo 41.2
(Publicidade das deliberag&es)

1. Para além da publicagdo em Didrio da Republica, quando a lei expressamente o determine, as deliberacBes dos érgaos
das autarquias locais, bem como as decisdes dos respetivos titulares destinadas a ter eficicia externa, devem ser
publicadas em edital afixado nos lugares de estilo, durante cinco dos 10 dias subsequentes a tomada da deliberagdo ou
decisio, sem prejuizo do disposto em legislagdo especial.

2. Os atos referidos no numero anterior sio ainda publicados no sitio da internet, no boletim da autarquia local e nos
jornais regionais editados ou distribuidos na drea da respetiva autarguia, nos 30 dias subsequentes a sua pratica, que
relinam cumulativamente as seguintes condigbes:

a) Sejam portugueses, nos termos da lei;

b) Sejam de informagcdo geral;

¢) Tenham uma periodicidade ndo superior a quinzenal;

d) Contem com uma tiragem de média minima por edi¢do de 1500 exemplares nos tltimos seis meses;
e) N3o sejam distribuidas a titulo gratuito.

3. As tabelas de custos relativas & publicacdo das decisBes e deliberagdes referidas no n.2 1 sdo estabelecidas anualmente
por portaria dos membros do Governo responsaveis pelas dreas da comunicagao social e da administragdo local, ouvidas
as associacdes representativas da imprensa regional e a Associa¢do Nacional dos Municipios Portugueses.

CAPITULO Vi

DISPOSICOES FINAIS

Artigo 42.2
(Entrada em vigor do Regimento e sua duragéo)

O Regimento entra imediatamente em vigor apds a sua aprovagao pela Assembleia de Freguesia e cessa com a aprovagdo de

um novo.

Artigo 43.2
(Alteragdes)

O Regimento pode ser alterado pela Assembleia de Freguesia sob proposta de um quinto dos seus membros, e a sua
aprovac8o requer a votagdo de dois tergos dos seus membros.



Artigo 44.2
(Casos Omissos)

Os casos omissos serdo resolvidos pela Mesa depois de ouvidos os restantes membros da Assembleia de Freguesia e com a
aplicagdo das normas legais vigentes.

Artigo 45.2
(Outras alteracgdes)

O Regimento poderd ser alterado na totalidade ou parcialmente se for publicada legislacdo que entre em conflito com
alguma das suas disposigoes.

APROVADO POR UNANIMIDADE NA 12 SESSAO ORDINARIA DA ASSEMBLEIA DE FREGUESIA DA CIDADE
DA MAIA
MAIA, 27 de Dezembro de 2013
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